
Taalhulp voor een PowerPoint: 
lay-out



Inhoud

1 Vorm en achtergrond

2 Aantal woorden per regel en per dia

3 Lettertype en -grootte

4 Figuren

5 Animatie en overgangen



1 Vorm en achtergrond

•helder contrast tussen achtergrond en tekst

• enkel speciale achtergrond indien nuttig
• anders sober sjabloon

• consequent en sober kleurgebruik
• leesbaar, geen lichte kleuren

• aangepast aan onderwerp



1 Vorm en achtergrond

• titels en tekst op elke dia: 
• op zelfde plaats

• in zelfde grootte en kleur

•witruimte tussen tekstblokken

•op einde dia met bedanking



2 Aantal woorden per regel en per dia

• één idee per dia

•maximum zeven regels

•maximum zeven woorden per regel

•uitzondering: citaat



3 Lettertype en -grootte

• lettergrootte:
• titel: ongeveer 40
• tekst: minimaal 22

• lettertype:
• duidelijk leesbaar en professioneel
• geen nieuw gedownload lettertype
• Vb.: Arial, Verdana, Calibri, Helvetica, Univers, Tahoma …



4 Figuren

•ondersteuning door grafieken, tabellen of afbeeldingen

• regels:
• geen complexe figuren

• zakelijke figuren



5 Animatie en overgangen

•overgangen sober en consequent houden

• eventueel onderwerpen één voor één laten verschijnen

• geen geluid gebruiken voor overgangen of animaties
• geluidsfragment kan wel 



Veel succes!


